
 
 

 
 
Die Pensionskasse der Stadt Biel (www.pkbiel-cpbienne.ch) ist eine in 
Biel domizilierte Pensionskasse mit rund 6'000 Versicherten. Versichert im 
Rahmen der 2. Säule sind die Angestellten der Stadtverwaltung Biel sowie 
die Angestellten von rund 80 verschiedenen Organisationen und 
Körperschaften mit öffentlichem Auftrag. 
 
Um unser Team zu ergänzen, suchen wir für unsere 
Versichertenadministration / Hauptgebiet Aktive einen/eine 
 

SACHBEARBEITER/SACHBEARBEITERIN 
Teilzeitpensum 50%, ev. am Nachmittag 
 
Ihre Hauptaufgaben: 
In dieser Funktion sind Sie mitverantwortlich für die statutenkonforme 
Durchführung und Verwaltung der Aktivversicherten. 
Zu Ihren Aufgaben zählt die selbständige administrative Betreuung und 
Beratung eines Teils der versicherten Personen. 
 
Ihr Profil: 
Als engagierte Person verfügen Sie über eine abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung. Der tägliche Kontakt mit Versicherten und 
Arbeitgebern bereichert Ihre Arbeit. Zu Ihren Stärken zählen eine gute 
Auffassungsgabe und ein offenes und freundliches Auftreten. Sie sind 
deutscher Muttersprache und verfügen über gute mündliche und schriftliche 
Kenntnisse der zweiten Amtssprache. 
 
Wir bieten Ihnen einen interessanten und abwechslungsreichen 
Arbeitsplatz im Zentrum der Stadt Biel. 
 
Sind Sie Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  
Die vollständigen Unterlagen senden Sie an: Herr André-Pierre Schmidt 
Pensionskasse der Stadt Biel, Rüschlistrasse 14, 2501 Biel, oder per 
E-Mail an: andre-pierre.schmidt@biel-bienne.ch 
 
 


